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1. TUJUAN 

Kegiatan ini bertujuan untuk memberikan pedoman dalam pelaksanaan seminar proposal dan ujian 
skripsi (pendadaran) secara hybrid (luring-daring).  

2. RUANG LINGKUP 

Instruksi kerja ini berlaku bagi ketua program studi, dosen dan mahasiswa di Program Studi S1 
Farmasi serta dosen penguji dari luar program studi, fakultas, maupun universitas. 

3. KETENTUAN  

Seminar proposal atau pendadaran dapat dilaksanakan secara hybrid (luring-daring) apabila 
memenuhi persyaratan/kondisi sebagai berikut :  

a. Mahasiswa, dosen pembimbing, dan dosen penguji bersepakat untuk melakukan ujian 
seminar proposal atau pendadaran secara hybrid (luring-daring) dengan menyampaikan 
pengajuan tertulis kepada Kaprodi  

b. Dosen pembimbing, atau salah satu dosen penguji berhalangan hadir secara luring karena 
hal-hal berikut :  

1) tugas fakultas/universitas melalui surat penugasan dari pihak yang berwenang atau  
2) berhalangan sakit tepat pada saat hari pelaksanaan berdasarkan surat keterangan sakit 

dari pihak yang berwenang atau 
3) tugas luar fakultas/universitas melalui surat penugasan dari pihak luar yang berwenang 

c. Dosen pembimbing atau salah satu dosen penguji beserta mahasiswa mutlak hadir secara 
luring di ruang seminar atau sidang selama pelaksanaan seminar proposal maupun 
pendadaran hybrid (luring-daring).  

d. Mahasiswa yang melakukan seminar proposal serta minimal 5 mahasiswa peserta mutlak 
hadir secara luring di ruang seminar proposal.  

e. Pengajuan seminar proposal atau pendadaran hybrid (luring dan daring) kepada kaprodi 
dan tim skripsi paling lambat tiga hari sebelum pelaksanaan seminar proposal atau 
pendadaran. 

f. Waktu seminar proposal adalah 60 menit sedangkan pendadaran minimal 90 menit.  

 

4. INSTRUKSI KERJA 

A. Mahasiswa  
 
1) Mahasiswa mengajukan permohonan pelaksanaan seminar proposal atau pendadaran 

kepada Kaprodi dengan menggunakan Form Surat Pengajuan dan Persetujuan Ujian 
Seminar Proposal/Pendadaran Skripsi Secara Hybrid (Luring-Daring) paling 
lambat tiga hari sebelum pelaksanaan ujian seminar proposal atau pendadaran skripsi. 

2) Mahasiswa menyerahkan Form Surat Pengajuan dan Persetujuan Ujian Seminar 
Proposal/Pendadaran Skripsi Secara Hybrid (Luring-Daring)  yang telah disetujui 
Kaprodi kepada staf Tata Usaha (Rachmad Jati) paling lambat dua hari sebelum 
pelaksanaan ujian seminar proposal atau pendadaran skripsi hybrid, untuk selanjutnya 
disiapkan link zoom dan ruangan oleh staf Tata Usaha.  

3) Mahasiswa meminta informasi terkait link zoom dan ruangan ujian seminar proposal atau 
pendadaran skripsi hybrid kepada staf Tata Usaha.  

4) Mahasiswa mengingatkan Dosen Pembimbing dan Penguji dengan menyampaikan link zoom 
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serta ruangan sehari sebelum ujian seminar proposal/pendadaran skripsi secara hybrid 
(luring-daring) 

5) Mahasiswa melaporkan pelaksanaan seminar proposal atau pendadaran skripsi melalui 
Berita Acara Ujian Seminar Proposal Skripsi Secara Hybrid (Luring-Daring) atau 
Berita Acara Ujian Pendadaran Skripsi Secara Hybrid (Luring-Daring) yang telah 
ditandatangani dosen pembimbing ke staf Tata Usaha paling lambat dua hari setelah 
pelaksanaan.   

B. Dosen  
 
1) Dosen yang berhalangan hadir secara luring menanda-tangani surat permohonan 

pelaksanaan seminar proposal atau pendadaran yang diserahkan oleh mahasiswa dengan 
menyertakan lampiran persyaratan yang ditentukan ((Form Surat Pengajuan dan 
Persetujuan Ujian Seminar Proposal/Pendadaran Skripsi Secara Hybrid (Luring-
Daring)) beserta tanggal yang disepakati paling lambat dua hari sebelum tanggal 
pelaksanaan.  

2) Dosen mendapatkan link zoom dan ruangan dari mahasiswa paling lambat satu hari 
sebelum pelaksanaan seminar proposal atau pendadaran.  

3) Dosen pembimbing atau salah satu dosen penguji yang hadir luring memastikan kelancaran 
jalannya kegiatan dalam ruang zoom dan ruang seminar atau sidang  

4) Dosen pembimbing menanda-tangani Berita Acara Ujian Seminar Proposal Skripsi 
Secara Hybrid (Luring-Daring) atau Berita Acara Ujian Pendadaran Skripsi 
Secara Hybrid (Luring-Daring) 

5) Penilaian seminar proposal dilakukan secara online pada link 
berikut:https://bit.ly/nilSempropPSSFUAD sedangkan penilaian pendadaran pada link 
berikut:https://bit.ly/nilPendadaranPSSFUAD 

 

C. Kaprodi, Sekprodi dan Tim Skripsi 

1) Ketua program studi menilai kelayakan dan kelengkapan administrasi pengajuan seminar 
proposal atau pendadaran hybrid (luring-daring) 

2) Ketua program studi beserta tim skripsi memberikan persetujuan pengajuan pelaksanaan 
seminar proposal dan pendadaran hybrid melalui Form Surat Pengajuan dan Persetujuan Ujian 
Seminar Proposal/Pendadaran Skripsi Secara Hybrid (Luring-Daring) paling lambat satu hari 
setelah pengajuan dari mahasiswa. 

3) Ketua program studi memastikan pelaksanaan seminar proposal atau pendadaran telah 
dilaksanakan sebagaimana mestinya.   

4) Kaprodi melakukan monitoring dan evaluasi terhadap pelaksanaan seminar proposal atau 
pendadaran hibrid luring-daring.   

 

D. Staf Tata Usaha  

1. Staf Tata usaha membuat undangan pemberitahuan seminar proposal atau pendadaran 
hibrid berdasar jadwal yang telah ditetapkan tim skripsi. 

2. Staf Tata Usaha mengirimkan undangan pemberitahuan seminar proposal atau 
pendadaran hibrid kepada dosen pembimbing dan penguji melalui email paling lambat 2 
hari setelah ditetapkan tim skripsi.  

3. Staf Tata usaha menyiapkan link zoom, perangkat hybrid dan ruangan seminar proposal 
atau pendadaran hibrid (luring-daring) berdasar Form Surat Pengajuan dan 
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Persetujuan Ujian Seminar Proposal/Pendadaran Skripsi Secara Hybrid 
(Luring-Daring) yang ditanda-tangani ketua program studi beserta tim skripsi.  

4. Staf Tata usaha menyampaikan link zoom dan ruangan seminar proposal atau pendadaran 
hibrid (luring-daring) kepada mahasiswa 
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Lampiran 1. 

 
 

Surat Pengajuan dan Persetujuan Ujian Seminar Proposal/Pendadaran Skripsi Secara 
Hybrid (Luring-Daring) 

  
 

       Yogyakarta,  
 
 
Kepada Yth. Kaprodi S1  
Farmasi Universitas Ahmad Dahlan 
di tempat 
  
Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 
  
Dengan hormat, 
Melalui surat ini, kami yang bertanda tangan dibawah ini : 
  

No Nama NIM/NIY Tanda tangan  

1     1. 

2     2. 

3     3. 

  
Dengan ini kami mengajukan permohonan ujian seminar proposal/ pendadaran skripsi* secara hybrid 
(luring dan daring) pada hari/tanggal………                 dengan alasan ………………………. .  
Adapun bukti yang mendukung pengajuan ini, juga dilampirkan pada surat permohonan ini. 
  
Demikian, surat permohonan ini kami ajukan untuk dapat dipertimbangkan. Atas perhatiannya kami 
sampaikan terimakasih. 
  
Wassalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh. 

 
 

Menyetujui, 

Kaprodi S1  

 

Apt. Lolita, Ph.D., M.Sc.  


